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P A PO: 10:00—12:00, 14:00—15:00
; e o0 N el | UT: 8:30—12:00
' ' S ST: 8:30-12:00, 13:00-15:00

Pro osobni konzultaci ¢i pomoc s vyuétovanim se mohu objednat pres rezervacni systém



https://www.vut.cz/studenti/staze/kontakt
https://vysoke-uceni-technicke-v-brne.reservio.com/
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Informace k programu Erasmus+ na naSich webovych strankach nebo v zaméstnanecké prirucce 3 @
T

https://www.vut.cz/spoluprace/zahranicni '7-:5,2'.
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Informace a dokumenty
k mezinarodni mobilté

Informace a dokumenty
ke skoleni

Informace a dokumenty
k vyukovym pobytiim
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https://www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/erasmus https://www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/skoleni https://www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/mobilita
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https://www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/erasmus
https://www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/erasmus
https://www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/skoleni
https://www.vut.cz/spoluprace/zahranicni/mobilita
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PRED VYJEZDEM je potfeba

Vyplnit mobility Agreement a zaridit jeho podepsani vSemi stranami
(Vami, Vasim nadfizenym, instituci ze zahranici*)

Zalozit v systému cestovni prikaz a doplnit do n€j vSechny predpokladané naklady

Poslat plné podepsany Mobility Agreemenent nejméné 3 tydny pred zahajenim
cesty na dzikova@vutbr.cz

Podepsat uc¢astnickou smlouvu (po doplnéni zdroju do CP Vam ji poslu na email,

podepsanou nam ji zaslete interni kufrovou postou/dorucite zpét)

Doplnit do CP zdroj financovani FS/soucéasti na pokryti nakladt nad ramec grantu E+

Ulozit CP k podpisu a ujistit se, Ze je podepsan a schvalen pred vyjezdem

*Pokud je potreba, Ize po domluvé s OINT vyplnit a podepsat CP i v pripadé, pokud je Agreement podepsany alespon fakultou a ucastnikem
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V PRUBEHU VYJEZDU je potieba

Uschovat/zalohovat si vSechny doklady (originaly):

jizdenky, palubni listky (napf¥. skeny z aplikace pred cestou), faktury,
uctenky (PHM, MHD, taxi apod.)

Zajistit si v zahraniCi podepsany original dokumentu potvrzujici délku pobytu
(Confirmation, pfip. i certifikat o absolvovani kurzu;

aktualni formular je k dispozici ke stazeni na nasich strankach)
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Vyplnit elektronicky vyuctovani a nahrat vSechny dokumenty do jeho prilohy

Zaslat vSechny originaly dokladu na OINT
(faktury — finalni, rezervace Ci zalohova faktura nestaci, jizdenky, listky za MHD,

letenky, palubni listky apod.)

Dodat vypis z u€tu ke kazdé platbé kartou

Odevzdat original potvrzeni o délce pobytu (Confirmation)

Odevzdat original zavére€éné zpravy E+ (ke stazeni na naSich strankach)

/| Dotaznik EU survey — nutné vyplnit do 30 dnd od data, kdy pfijde odkaz na Vas email.
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g PRED VYJEZDEM ¢asté dotazy 2?7

ARS

Mohu zménit destinaci a typ Skoleni/kurzu?

— ek PV mE

Ano, avSak po dohode s vedoucim, ktery musi tuto zmenu schvalit a potvrdit u] i -

fakultni zahraniCni referentce/referentovi. Ta/ten v pripadé schvaleni zmény ze strany
fakulty preda tuto informaci dale na OINT (v pripadé RE vedouci schvaluje

a potvrzuje zadost o zménu pfimo kancelafi Erasmus+)
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Mohu zménit typ vyjezdu (vyuka vs. Skoleni)?

Ve vyjimecnych pfipadech ano, avSak opét po dohodé s vedoucim a schvalenim
ze strany fakulty. Kvoty na vyuku/skoleni jsou pevné dané a presuny mezi temito

kategoriemi by mély byt opravdu pouze ve vyjimecnych a zduvodnénych pfipadech,

a pouze pokud kvoty v druhé kategorii nejsou jiz vyCerpane.
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy 2?7

Koho a kdy mam informovat v pfipadé ze vim, ze nevyjedu do zahranici?

Pokud ze zdravotnich &i organizacnich divodu neni cesta umoznéna, informujte

prosim nejdrive fakultni zahrani¢ni referentku/referenta (moznost vyslani nahradnika),

ktery nasledné preda informaci dale kancelari Erasmus+.
V pfipadé zaméstnancu RE, a pokud jsou jiz v ramci cesty néjaké naklady (nakup
letenek, ubytovani apod. pred cestou), kontaktujte prosim Lenku Dzikovou
(vyuctovani pracovni cesty s nenulovymi naklady a pojisténi).

Je nutné zrusit prihlasku i v Intraportalu!
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

ST

Mohu uhradit jizdné/kurzovné/ubytovani pred podepsanim CP?

.-‘* - : \’ ;

Veskeré naklady by mély byt uhrazeny az po schvaleni cestovniho prikazu.
Pokud budete mit naklady pfed schvalenim CP, v pfipadé zruSené cesty apod.

Vam nemohou byt proplaceny. Z tohoto duvodu vyrazné doporucujeme

vyfizovani a schvaleni cestovniho prikazu s dostateCnym predstihem

(minimalné 3 tydny pred cestou.)
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Kazdy zaméstnanec by mél dodrzovat pravidla hospodarnosti. Z tohoto divodu
by méla cesta do/ze zahranic¢i probihat den pred a den po aktivité. V oduvodnénych
pfipadech Ize cestovat i vice dni pfed/po aktivité, ale vzdy musi byt radné

pfedem zduvodnéno a dolozeno (i v zavérecné zprave).

Napf. levngjsi letenkyl/jizdenky, vhodné&jSi spojeni, vzdalené&jSi destinace apod.
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???
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Lze zadat preruseni béhem pracovni cesty’?
n o e,

V pfipadé, kdy si zaméstnanec preje cestu prerusit z osobnich duvodu, a v pfipadé,

pokud mu to bude jeho vedoucim schvaleno, je mozné cestu prerusit. O blizSich
pravidlech se informujte v kancelafi Erasmus+ (Lenka Dzikova).
Pokud se bude jednat v ramci preruseni o pracovni dny, zamestnanec

by mel v systému Cerpat dovolenou €i neplacené volno.
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Ano, v agreementu vSak musi byt rozepsany a detailné popsany dny (data) aktivit

v€etné téch vikendovych. Standardné hradime z grantu 5 dnu aktivit/vyjezd

(vétSinou pondéli-patek). Ve vyjimecnych a zduvodnénych pfipadech Ize hradit i vice

dnu, pokud to rozpocet projektu dovoli.
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Pouze data aktivit (bez dnu cesty). Dny cesty bez aktivit se do poctu dni nezahrnuiji.
napf. pondéli — patek (5 dnu aktivit), cesta tam nedéle + sobota zpét.

Den cesty mlze byt zaroven den s aktivitou a pocita se (napf. pondéli a patek).
V pfipadé, kdy aktivita probiha napr. stfeda-utery, napisi se tyto data (ale jen 5 dnu

aktivit, pokud o vikendu aktivity neprobihaiji).

Mobility Agreement Mobility Agreement
Staff Mobility For Training Staff Mobility For Teaching

Planned period of the training activity: from 20. 1. 2025 till 24. 1. 2025 Planned period of the teaching activity: from 04/11/2024 till 08/11/2024

Duration (days) - excluding travel days: 5 Duration (days) - excluding travel days: 5
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Kde si mohu vyzvednout zalohu v EUR?

e
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Pukadna

Pouze na pokladné rektoratu

(https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna). P ot

ot 09-13

Zalohu v K¢ si muzete nechat poslat na ucet,

st 09-12 13-14:30

nebo také vyzvednout v hotovosti na RE.

[us 09-13

pa zavieno

Ufedni hodiny v obdobi od 1.7. do 31.8.

po 09-13

zavieno

09-12 13-14:30

zavieno

zavieno


https://www.vut.cz/vut/struktura/rektorat/oeu/pokladna
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Na jak vysokou dotaci mam narok?

Prehled dotaci je uvedeny na nasich webovych strankach.

Pobytové naklady Cestovni naklady

Skupina Do 14. dne 0Od 15. dne aktivity Vzdalenost Cestovni grant Green Erasmus

aktivity do 60. dne 10-99 km 28 EUR 56 EUR

Belgie, Dénsko, Finsko, Francie, Island, Irsko, Italie, Lichtentejnsko, 153 EUR/den  107,1 EUR/den 100499 km 211 EUR 285 EUR

Lucembursko, Némecko, Nizozemsko, Morsko, Rakousko, Svédsko 500—1 999 km 309 EUR 417 EUR

Kypr, Estonsko, Loty&sko, Malta, Portugalsko, Recko, Slovensko, 136 EUR/den 952 EUR/den 2000-2399 km 393 EUR 535 EUR

Slovinsko, Spanéisko 3000-3999 km 580 EUR 785 EUR

Bulharsko, Chorvatsko, Madarsko, Litva, Polsko, Rumunsko, Srbsko, 119EUR/den 83,3 EUR/den 40007993 km 1188 EUR 1188 EUR

Sevemi Makedonie, Turecko 8000 km nebo vice 1735 EUR 1735 EUR

Erasmus+ ke stazeni na nasSich strankach *Vzdalenost dle , Green Erasmus — cesta vlakem/busem



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Na jak vysokou dotaci mam narok?

- ., . Cestovni naklady
Mezinarodni mobilita

Vzdalenost Cestovni grant Green Erasmus

(délka aktivit minimalne 5 dnil)

10-99 km 28 EUR

Mezi 100 a 499 km 211 EUR 285 EUR
Pobytove naklady

Mezi 500 a 1 999 km 309 EUR 417 EUR

Region1-12 Region 13 a 14

Mezi 2 000 & 2 999 km 535 EUR
Do 14. dne aktivity: 190 €/den Do 14. dne aktivity: 153 €/den

0d 15. dne aktivity: 133 €/den Od 15. dne aktivity: 107,1 €/den Mezi 3 000 a 3999 km B0 EUR 785 EUR
Y Y
Mezi 4 000 a 7 999 km 1188 EUR 1188 EUR

8 000 km nebo vice 1735 EUR 1735 EUR

Region 13: Andorra, Monako, San Marino, Vatikan

Region 14: Svycarsko, Spojené krélovstvi, Faerské ostrovy, *Vzdalenost dle . Green Erasmus — cesta vlakem nebo busem


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Mohu jet na vyuku na univerzitu, se kterou nemame interinstitucionalni smlouvu?

Ne. Na vyuku je mozné vyjet pouze na univerzitu, s kterou mame uzavrenou

interinstitucionalni smlouvu. Pfed kazdym vyjezdem je nutné s fakultni

referentkou/referentem tento fakt ovérit.
Na Skoleni (job shadowing) tato podminka nutna neni (kromé& mezinarodni mobility,
tam je nutna dohoda mezi institucemi i v ramci Skoleni).
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- PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

'LI 3

Kolik hodin minimalné je potfeba oducit v zahranicCi?

—?—" = ¥ e

Vyukova Cinnost musi zahrnovat minimalné 8 hodin vyuky tydné (nebo jakoukoli

g

¥
i

jinou dobu pobytu kratSi nez tyden). Pokud mobilita trva déle nez jeden tyden,
minimalni poCet hodin vyuky za neuplny tyden by mél byt umerny délce

tohoto tydne.
Pokud je vyukova Cinnost spojena s odbornou pfipravou béhem jednoho
pobytu v zahranicCi, snizuje se minimalni pocet hodin vyuky za tyden
(nebo za jiné obdobi pobytu kratSi nez tyden) na 4 hodiny.
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PRED VYJEZDEM ¢&asté dotazy ???

Ano je to mozné. V pfipadé, ze si chcete doprat vyssi standard, muzete,
ale z duvodu hospodarnosti Ize narokovat pouze béznou, spiSe nizsi, cenu, ktera se

dolozi prehledem cen (skenem z vyhledavacCe) v dané oblasti a terminu (nejlépe jesté

pred cestou). Hospodarnost cest je kontrolovana.
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DULEZITE INFORMACE k vyuétovani
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Malé doklady — prosime nalepit/pfipevnit na list A4 a popsat jménem a Cislem CP,

pfipadné uvést informace dulezité pro vyuctovani (aby bylo srozumitelné)

Stravné — dle faktury, zde byla/nebyla v cené zahrnuta i strava,
pokud tato informace chybi, nutné uvést v zavérecCné zprave;
pokud na fakture je uvedena cena snidani — je nutné je z vysledné ceny ubytovani
odecist a snidané si narokujete v ramci stravného (neodkliknou se).

Cestovani ve skupiné, spolec¢na platba — kazdy doda/nahraje fakturu (kopii)
do sveho vyuctovani (i kopii vypisu z ucCtu) a uvede pomérnou narokovanou castku,
uvede jména ostatnich spolucestujicich

Ména — vyuctovani vzdy v méng, ktera je na fakture (ne ména strzena z uctu)

| [
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DULEZITE INFORMACE k vyuétovani
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Auto — dopfedu musi byt evidované a schvalené v systému (v CP). Na kratSi vzdalenosti

(do 500 km) by vSak méla byt pfednostné vyuzivana verejna doprava (green E+, hospodarnost).
Pokud neni auto schvalené v CP, ale je zaevidované v systému, a chcete zménit
zpusob dopravy na auto, Ize s pisemnym schvalenim od vedouciho pracovnika (pfed cestou!)
narokovat nahradu ve vysi jizdenky verejné dopravy (dolozi se bézna cena, nebudou proplaceny
dalSi naklady jako je napfiklad dalnicni znamka, parkovani..). Zaméstnanec musi mit vSak

vzdy platné referentské zkousky. Nelze uznat naklady pfi cesté autem neevidovanym v systému.

Jakékoliv informace dulezité pro vyuctovani je nutné napsat do zavérecné
zpravy (do ,Poznamky k vyuctovani®), napf. o neposkytnuti stravy v ramci ubytovani, o platbé

v hotovosti, informace o financovani u vice spolucestujicich, zdlvodnéni taxi,
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Prostor pro dotazy ???




