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eRegistration for researchers, external partners, future employees and 

incoming staff = Registrace přijíždějících výzkumníků, vědců a zaměstnanců 

https://www.vutbr.cz/en/cooperation/welcome-service 

 

eRegistrace je uložená na webu Welcome servisu. 

1. Jak eRegistraci najít? 

• Úvodní obrazovku webu VUT přepněte do angličtiny – EN. 

• Jděte do záložky COOPERATION a po rozbalení vyberte první možnost v pořadí – WELCOME SERVICE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.vutbr.cz/en/cooperation/welcome-service
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Registrace se nachází v pravé části v červeném obdélníku – ONLINE REGISTRATION 

 

 

Po kliknutí se ukáže následující obrazovka, kde je třeba kliknout na „New registration“ 
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Poté se zobrazí samotná registrace s první možností – Purpose of stay at BUT = Důvod příjezdu na VUT 

 

2. Výběr důvodu příjezdu  

Purpose of stay at BUT – povinné pole, je třeba vybrat jednu z následujících možností: 

• Alumni Internship – Absolventská stáž (pracovní) 

• Conference lecture – přednáška na konferenci 

• Consultation – konzultace, poradenství 

• Employment – uzavření pracovního poměru na VUT 

• Excursion – No Mobility Program – Exkurze mimo mobilitní programy 

• Excursion via Mobility Program – Exkurze v rámci mobilitního programu, např. Staff week 

• Final Exam, Thesis Exam, Doctoral Opponent – účast v komisi u závěrečných zkoušek, u oponentury apod. 

• Lecture in Teaching – Přednáška ve výuce 

• Negotiation about Cooperation – Jednání o spolupráci 

• Others – jiné důvody 

• Participation in the Conference – Účast na konferenci 

• PhD Study – Doktorské studium 

• Research including Scientific Mobility and Projects – Vědecký výzkum včetně vědeckých mobilit a projektů 

• Summer school – No Mobility Program – Účast na letní škole mimo mobilitní programy 

• Summer school via Mobility Program – Účast na letní škole v rámci mobilitního programu 

• Teaching - Výuka 

• Training – Employee from HEI – Školení – zaměstnanec ze zahraniční univerzity 

• Training – Expert from Enterprise – Školení – expert z komerční sféry 

• Workshop – Participant – Účastník workshopu 

• Workshop – Leader Workshop – Vedení workshopu 
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3. Vyplňování eRegistrace 

I. INTRODUCTORY INFORMATION – zadání informací o zemi, univerzitě nebo instituci, ze které cizinec 

přijíždí 

Country of your home institution – je třeba vybrat zemi, ze které cizinec přijíždí, tzn. kde aktuálně studuje, pracuje, 

žije apod. Jedná se o povinné pole. 
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Name of your home university/company/other – v seznamu jsou vloženy všechny univerzity, podniky apod., se 

kterými VUT dosud spolupracuje, příp. je v nějakém kontaktu. Pokud je instituce v seznamu, vyberte ji. Toto pole je 

povinné. 

 

I COULD NOT FIND MY UNIVERSITY/ENTERPRISE - pokud instituce není v seznamu, je třeba zaškrtnout toto políčko a 

rozbalí se další, kde je možné název instituce vepsat. Jedná se o povinné pole. 
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U následujících důvodů příjezdu je ještě volba PROGRAMME OF PROJECT/MOBILITY: 

• Excursion via Mobility Program 

• Summer school via Mobility Program 

• Teaching  

• Training - Employee from HEI  

• Training – Expert from Enterprise 

Programme of Project/Mobility – je třeba vybrat v rámci kterého programu cizinec přijíždí (Erasmus, CEEPUS etc.). 

Pole je povinné. 
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II. COOPERATION ESTABLISHED – zadání informací o součásti VUT, na kterou cizinec přijíždí, a o osobě, se 

kterou je na příjezdu domluven 

U následujících důvodů příjezdu je ještě otázka Are you cooperating on specific project with a specific person from 

BUT? YES/NO: 

• Alumni Internship 

• Employment 

• PhD study 

• Research including Scientific Mobility and Projects 

Zde je třeba odpovědět, zda je cizinec předem domluven na svém příjezdu/spolupráci s nějakou konkrétní osobou 

z VUT. Je třeba vybrat ANO nebo NE. Toto pole je povinné. 
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Faculty you will/would like to work at – je třeba vybrat součást, na které bude/chce cizinec působit. Toto pole je 

také povinné. 

 

Contact person – pokud cizinec přijíždí za konkrétní osobou, tzn. je předem domluven, je třeba uvést jméno osoby. 

Pole je nepovinné. Vyplnit pouze v případě dohodnuté spolupráce. 
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III. STAY INFORMATION – zadání informací o datech příjezdů a odjezdů a povinnosti žádost o vízum 

Day of arrival – jedná se o povinné pole. Je třeba zadat den příjezdu. Pokud přesné datum příjezdu není známo, 

vyplnit přibližné a později ho lze upravit v Apollu dle skutečnosti. 
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Day of departure – taktéž povinné pole. Vyplnit dle reality nebo v případě dlouhodobých pobytů alespoň 

předpokládané datum odjezdu. Je to důležité kvůli určování a dělení pobytů na krátkodobé a dlouhodobé. 
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U následujících důvodů příjezdu je ještě volba FIRST DAY OF EMPLOYMENT a LAST DAY OF EMPLOYMENT: 

• Alumni Internship 

• Employment 

• PhD study 

• Research including Scientific Mobility and Projects 
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First day of employment – je třeba zadat první den zaměstnání, pokud ho cizinec zná a pokud bude na VUT pracovat. 

Pole je nepovinné. 

Last day of employment – je třeba zadat poslední den zaměstnání, pokud ho cizinec zná a pokud bude na VUT 

pracovat. Pole je nepovinné. 
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Will you apply for visa? YES/NO 

V modrém rámečku jsou vypsány informace k vízovým povinnostem včetně odkazu na stránky MZV, kde jsou 

uvedeny bezvízové státy. 

V případě, že cizinec spadá do bezvízové kategorie, označí NE. Jedná se o povinné pole. 

Pokud spadá do vízové kategorie, označí ANO (taktéž povinné pole) a zobrazí se mu další volba: 

Will you apply for: 

SHORT-TERM STAY (UP TO 90 DAYS) - jedná o krátkodobý pobyt (90 dnů)  

LONG-TERM STAY (EXCEEDING 90 DAYS) – jde o dlouhodobý pobyt (nad 90 dnů). 

Jedno nebo druhé pole je povinné, pokud se jedná o cizince s vízovou povinností. 

Je třeba vybrat jednu z nabízených možností. 
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Country – je třeba vybrat stát, kde bude cizinec žádat o vízum. Nemusí být stejný, jako stát narození. Záleží, kde 

cizinec momentálně pobývá. Pole je povinné, pokud se jedná o cizince s vízovou povinností. 

 

Embassy – po vybrání státu se cizinci zobrazí seznam zastupitelských úřadů v dané zemi. Je třeba zvolit ten, kde bude 

cizinec žádost o vízum. Pole je povinné, pokud se jedná o cizince s vízovou povinností. 
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IV. PERSONAL DETAILS – zadání osobních údajů cizince 

Acadmic titles – je třeba uvést akademické tituly před jménem cizince – nepovinné. 

Name – je třeba uvést křestní jméno cizince– povinné. 

Surname – je třeba uvést příjmení cizince– povinné. 

Other names – je třeba uvést další jména cizince– nepovinné. 

Academic titles after name – je třeba uvést tituly za jménem cizince – nepovinné. 
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Sex – je třeba vybrat pohlaví cizince – povinné 

Email – je třeba uvést emailový kontakt na cizince – povinné pole. Je to pro případ další možné spolupráce apod. 

Phone – je třeba uvést telefonní kontakt na cizince vč. národní předvolby – povinné pole. Je to pro případ další 

možné spolupráce apod. 
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U následujících důvodů příjezdu je ještě třeba vyplnit NATIONALITY, DATE OF BIRTH, PLACE OF BIRTH: 

• Employment 

• PhD study 

• Research including Scientific Mobility and Projects 
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Nationality – je třeba vybrat národnost cizince, je to povinné pole např. kvůli objednání k registraci po příjezdu na 

OAMP 

 

Date of birth – je třeba doplnit datum narození cizince. Jedná se o povinné pole, opět může být třeba při objednání 

na OAMP. 
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Place of birth – je třeba doplnit místo narození. Je to povinné pole ze stejného důvodu jako NATIONALITY a DATE OF 

BIRTH. 
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U následujících důvodů příjezdu je třeba odpovědět na dotaz Do you plan to stay in the Czech republic with your 

family? YES/NO 

• Employment 

• PhD study 

• Research including Scientific Mobility and Projects 

Je třeba odpovědět, zda cizinec bude v ČR pobývat i s rodinnými příslušníky nebo ne a zvolit buď ANO nebo NE. 

Otázka je povinná. 

Pokud je odpověď ANO, zobrazí se ještě podotázka: 

Who will stay with you in the Czech republic? 

Opět povinná otázka. Zde je volba mezi HUSBAND/WIFE/COMPANION, tedy manžel/manželka/druh(žka) a 

CHILDREN = DĚTI. Lze zvolit jednu nebo obě varianty. 

V případě zaškrtnutí pole CHILDREN se vypíše věk dětí. 

Tyto informace jsou důležité kvůli žádosti o dlouhodobý pobyt za účelem sloučení rodiny. 
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Dále je třeba se seznámit s pravidly GDPR, která jsou níže uvedena. 

 

Registrace končí odesláním přihlášky zmáčknutím tlačítka SUBMIT APPLICATION. 

Poté již nelze do přihlášky vstoupit ani ji opravit. 

To je možné následně v Apollu osobou, která má na tyto úpravy přidělená práva. 

 


