Synthon

Aktudlné hledame pro nase nakupni oddéleni Sikovného studenta/tku na pozici administrativni
podpory. Podminkou je studium chemického sméru, flexibilita a samostatnost. Pokud tohle spliujete
nebo nékoho takového znate, tak nevahejte a dejte nam védét

ADMINISTRATIVNi PODPORA PRO ODDELENi NAKUPU
Co Vas ceka:

Jako podpora naseho ndkupniho oddéleni budete mit na starosti hned nékolik ¢innosti:

e stanoveni a sbér ukazatelll pro nakupni oddéleni

e vytvdreni detailnich analyz z dodavatelskych dat

e priprava dat pro fizeni dodavatelll a koordinaci dat s dodavateli

e prezentace

e sprava dat v oddéleni nakupu

e (astecnd podpora jednotlivych nakupcich

e zajisténi a sprava dodavatelskych prohlaseni

e evidence vzorku

e komunikace s dodavateli

e spoluprdce s kolegy z oblasti logistiky, kvality, technologie, financi

Co byste mél/a mit:

e VS vzdélani chemického sméru

e analytické a logické mysleni

e peclivy, samostatny a systematicky zpUsob prace
e flexibilitu a spolehlivost

e tymového ducha

e znalost prace na PC (Microsoft Office)

e ochota ucit se novym vécem

e AJ na komunikativni Urovni

Co Vam nabizime:

e Kompletni zaskoleni na danou pozici

e Flexibilni pracovni doba v rdmci poZzadovanych terminu realizace ukol(
e Moznost dalSiho rozvoje

e Sportovni a spolecenské aktivity

e Prispévek na stravovani (jidelna pfimo v aredlu firmy)

e Studené a teplé napoje na pracovisti zdarma

Nastup je mozny od zari 2024.

Pokud Vas uvedena pozice zaujala, tak navstivte nase kariérni stranky https://synthon.jobs.cz/ nebo
nam rovnou zaslete sv{j Zivotopis na email: hr.cz@synthon.com.
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