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1  DOPORUCENI PRO PSANI VYSOKOSKOLSKYCH
KVALIFIKACNICH PRACI

1.1 Okraje

Okraje a velikost strany:
rozmer stranky: A4 (210%297 mm),
okraj nahote: 2,5cm,
okraj dole: 2,5¢cm,
okraj vlevo: 2,5cm,
okraj vpravo: 2,5 cm,
pata (Cislo stranky) od okraje papiru: 1,25 cm,
¢islovani stran: pravy okraj pfi jednostranném tisku, vnéjsi

1.1.1

1.1.2

okraj pti oboustranném tisku.

Pismo

Pfi psani textovym editorem pouzivejte bud’ Times New Roman ve velikosti 11 az
12 pt nebo Arial ve velikosti 10 az 11 pt v normalnim fezu. Pro zvyraznéni slov
nebo vét v textu zadsadné nepouzivejte podtrzeni znakil, pouze polotucny fez (bold)
nebo kurzivu (italic).

Pro popis obrazkli pouzivejte kurzivu o 1 pt mensi nez text odstavce.

Nadpisy 1. trovné formatujte: 14 pt verzalky (velkd pismena) pro Times New
Roman nebo 13 pt pro Arial, polotu¢né, zarovnani vlevo.

Nadpisy 2. urovné formatujte: 13 pt minusky (mald pismena) pro Times New
Roman nebo 12 pt pro Arial, polotu¢né, zarovnani vlevo.

Nadpisy 3. urovné formatujte: 12 pt minusky (mala pismena) pro Times New
Roman nebo 11 pt pro Arial, polotu¢né, zarovnani vlevo.

Nadpisy 4. urovné formatujte: 12 pt minusky (mald pismena) pro Times New
Roman nebo 11 pt pro Arial, polotu¢na kurziva (bold italic), zarovnani vlevo.
Nekombinujte rizné fonty v dokumentu.

Radkovani

Pii psani textovym editorem fadkovani ,,nejméné 16 pt pro velikost pisma 12 pt nebo 14 pt

pro velikost pisma 11 pt. Hladky text zarovnavejte do bloku. Pro upfesnéni — fadkovani
nastavite ve Wordu takto: Domii — Odstavec.

1.1.3

Psani vzorcua

K psani matematickych vzorcii a n€kterych chemickych rovnic doporucujeme pouzit Word
Editor rovnic 3.0. Cesta k editoru rovnic je VLOZENI/OBJEKT/OBJEKT.../ Editor rovnic
3.0. Rozhodné nepouZivejte vkladani rovnic ve Wordu pomoci VLOZENI/ROVNICE.
Nastaveni velikosti znakil ve vzorcich vychazi z nasledujicich pravidel:

plné velikost pisma: 100 % velikosti pisma hladkého textu, napt. 12 pt,
horni/dolni index: 58 % velikosti pisma hladkého textu, napt. 7 pt,



* horni/dolni subindex: 42 % velikosti pisma hladkého textu, napft. 5 pt,

= symbol: 150 % velikosti pisma hladkého textu, napf. 18 pt,

= subsymbol: 100 % velikosti pisma hladkého textu, napt. 10 pt,
Rovnice se Cisluji v kulatych zadvorkéach vpravo.

1.1.4 Rozsah

Doporucuje se rozsah diplomové prace 50 az 70 stran, u bakalaiské prace 30 az 40 stran.

1.1.5 Velikost obrazkua

Optimélni velikost obrazka je 0,5 strany véetné popisu, tj. 2 obrazky na stranu, pokud
slozitost obrdzku nevyzaduje vétsi rozmér. Popis obrazkl piste pod obrdzek. Velikost pisma
popisu obrazku je o 1 pt mensi, ptipadné shodna s velikosti pisma hladkého textu. Doporucuje
se popisovat vSechny typy grafickych objektt (grafy, schémata, fotografie, mapy, strukturni
chemické vzorce) Cislovanym naveéstim Obr. nebo Obrazek. VSechny v praci diskutované
obrazky (grafy, schémata) musi byt v textu a ne v ptiloze.

1.1.6  Tabulky

Popis tabulek piste nad tabulkou. Tuéné se zvyraznuji pouze zéhlavi sloupcii nebo tadku.
Velikost pisma v tabulkach je o 1 pt mensi, pfipadné shodna s velikosti pisma hladkého textu.

1.2 Bibliografické citace podle normy CSN ISO 690 a p¥iklady

Podivejte se na webové stranky http://citace.com/dokumenty.php.

1.2.1  Obecné zasady pro citace

Citace musi byt prehledna a Uplna. Je lepsi, aby bylo uvedeno vice udaji pro identifikaci
(napf. u serialovych publikaci nebo elektronickych zdrojtt). Zachovévejte pravopisné normy
pro dany jazyk. Pokud néktery udaj chybi, vynechejte ho a pokracujte udajem nésledujicim.
Krom¢ udaju o autorech a nadzvu neptekladejte udaje v nasledujicich polich:

= {daje o vydani (1" edition),

» nakladatelské udaje (jména nakladatelt),

* 1daje o fyzickém popisu (150 p.),

= zkratky.

Odkaz na literarni pramen se v textu vyzna&i indexem (piiklad: kyselina seleni¢ita®...)

nebo v hranatych zavorkach (priklad: kyselina selenicita [25]).
Pokrocilejsi uzivatelé textovych editori mohou vyuzit funkei ,,vlozit poznamku pod carou,
vysvétlivka® a odkazy nechat Cislovat automaticky s tim, ze citace (,,vysvétlivka® bude
uvedena na konci dokumentu). Nejlepsi je vSak pouziti n€kterého z citanich programi
(Citace Pro, EndNote, apod.), umoznujici citovani literatury pfimo pii psani ve Wordu.


http://citace.com/dokumenty.php

1.2.2  Monografie

Monograficka publikace patii k zakladnim typlim dokumentl. Jednd se pfedevs§im o knihy,
sborniky, razné brozury a dalsi jednordzové vydavany material. Nezarovnavat do bloku!

Piiklady

JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosad'te se na webu a socidlnich sitich. Brno:
Computer Press, 2010. ISBN 978-80-251-2795-7.

CMEJRKOVA, S., F. DANES a J. SVETLA. Jak napsat odborny text. Praha: Leda, 1999.
ISBN 80-85927-69-1.

ADOBE CREATIVE TEAM. Adobe Flash CS4 Professional: Oficialni vyukovy kurz. Pielozil
Luka§ KREJCI. Brno: Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2334-8.

Tisténa monografie, jejiz digitalizovana verze je zvefejnéna na internetu

NIERHAUS, Gerhard. Algorithmic Composition: Paradigms of Automated Music
Generation. Wien: Springer, ©2009. ISBN 978-3-211-77539-6. Dostupné také z:
http://www.springerlink.com/content/g7h129

1.2.3  Zvlastni typ monografii — Seda literatura
Védecko-kvalifika¢ni prace

VAVRYSOVA, Alena. Produkce karotenoidii kvasinkami rodu Cystofilobasidium. Brno,
2009. Diplomova prace. Vysoké uéeni technické v Brng, Fakulta chemicka, Ustav chemie
potravin a biotechnologii.

AXMAN, Petr. Navrh a vyvoj zarizeni pro reSeni vybranych biomechatronickych problémii.
Brno: Vysoké uéeni technické v Brné, Fakulta strojniho inZenyrstvi, Ustav mechaniky téles,
mechatroniky a biomechaniky, 2009. PhD. Thesis, sv. 545. ISBN 978-80-214-3939-9.
Dostupné také z: http://www.vutium.vutbr.cz/tituly/pdf/ukazka/978-80-214-3939-9.pdf

1.2.4  Firemni literatura (katalogy, vyro¢ni zpravy)

THOMSON REUTERS. Web of Science: Karta pro rychlou referenci. [s.1.]: Thomson
Reuters, ©2008.

1.25 Normy

CSN ISO 690-1: 1996. Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura. Praha: Cesky
normalizacéni institut, 1996. 32 s.

1.2.6  Clanek v ¢asopise

Vlach, J.: JE Temelin a zasobovani teplem. Energetika, 2001, ro¢. 51, ¢. 3, s. 84-85. ISSN
0375-8842.



Kren, L. Shake hands with a robot. Machine Design, 2001, vol. 73, no. 3, pp. 88-91. ISSN
0024-9114.

1.2.7 Prispévek ve sborniku

Novak, K.: Marketing vysokych skol — piedstavy a skutecnost. In Marketing vysokych skol:
sbornik prispévkit mezindrodni konference Projekt Tempus Phare CME 97-3026, Praha 16. -
17. biezna 2000. Ed. Franti$ek Freiberg et al. Praha: Fakulta strojni CVUT, 2000, s. 117-126.
ISBN 80-01-02163-7.

Fazekas, F.: Matrix algorithms and methods (MAM) to analyse stochastic chains and
processes. In Proceedings of the 6th Mini Conference on Vehicle System Dynamics,
Identification and Anomalies. Budapest, 9-11 November, 1998. Ed. I. Zobory. Budapest:
Technical University, 1998, p. 477-483. ISBN 963-420-635-2.

1.2.8  Bibliografické citace elektronickych dokumenti podle CSN ISO 690-2

U elektronickych zdroji je tieba uvést navic:
Druh média: online, CD-ROM
Pristup ke zdroji: u vSech on-line dokumentti povinny udaj.
= PF.: Dostupné z: http://www.amsoft.cz
Verze: povinné u vSech online zdroju.
= Pt.: last modified: 10" of May, 2002
= PF.: posledni tiprava 25. 3. 2002
Datum citace: velice dilezity povinny udaj, ktery dokumentuje, z které verze dokumentu
bylo citovano (Upravy v dokumentu apod.) Je mozné uvadét:
= Pf.: citovano 12. dubna 2002

1.2.9 Elektronické monografie

Balasubramanian, V. <bala@pegasus.rutgers.edu> State of the art review on hypermedia
issues and applications. [HTML dokument]. Newark (New Jersey): Graduate School of
Management, Rutgers University, March 1994 [cit. 16. 3. 1999]. Dostupny z:
<http://www.isg.sfu.ca/~duchier/misc/hypertext_review/>.

1.2.10 Databaze

Administrativni registr ekonomickych subjektii (Ares) [databaze online]. Praha: Ministerstvo
financi CR, 1999. Dostupné z URL <http//:wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares.html>. Databaze
ekonomickych subjektt v Ceské republice.

1.2.11 Clanek v elektronickém &asopise

Chura, M.: Atlas roztahuje kiidla. Chip [online]. 2001, biezen [cit. 19. bfezna 2001].
Dostupné na www: http://www.chip.cz/texty/2001_1/0319/alt.shtml

Vojtasek, F.: Vyhledavaci sluzba Google za¢ala indexovat soubory pdf. Ikaros [online]. 2001,
¢. 3 [cit. 16. 3. 1999]. Dostupny na www: http://ikaros.ff.cuni.cz/2001/c03/pdf.htm. ISSN
1212-5075.



http://ikaros.ff.cuni.cz/2001/c03/pdf.htm

1.2.12 Clanek v elektronickém sborniku z konference

Papik, R.: Zdroje Sedé literatury a jejich strategicky potencial pro védu a obchod. In Inforum
2000, Praha, 23.-25. kvétna 2000 [online]. 2000 [cit. 16. 3. 1999]. Dostupné na www:
http://www.inforum.cz/inforum2000/index.htm.

1.2.13 www stranka

Davis, J.: Suiseki FAQ [online]. 1997, last revision 20th of January 1998 [cit. 16. 3. 1999].
Dostupné z: <http://www.btinet.com/~bonsai.suiseki/suiseki/Faq.html>.

Shemirami, B.: Ready to print organizer [online]. 1997, posledni revize 20.1.1998 [cit. 16. 3.
1999]. Dostupné z: <http://www.ilap.com/nsn>.

1.3 DalSi zdroje na Internetu

Oficialni vyukové stranky Ustavu informaénich studii a knihovnictvi FF UK
http://www.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html
Citation Guides for Electronic Documents http://www.ifla.org/I/training/citation/citing.htm

2  VELMI STRUCNE TYPOGRAFICKE ZAKLADY

Zkuste se podivat zde.

Pied interpunkénimi znaménky neni mezera, za nimi je vzdy (teCka, ¢arka, stfednik,
dvojtecka, otaznik, vykti¢nik). Uvniti zavorek neni text oddélovan od zédvorky mezerou. Tii
teCky (...) se sazi sekvenci Alt+0133 (na klavesnici leva kladvesa Alt a ¢isla z numerické
klavesnice). Desetinnd Cisla se pisi s carkou, tisice se odd€luji nedélitelnou mezerou

(Shift+Ctrl+mezernik):
= 0,56
= 120,352
= 5001,202 2

= 10000,155 55

2.1 Spojovnik (rozdélovnik), pomlc¢ka, plus, minus, dlouha pomlcka

*= Spojovnik (rozdélovnik) se pouzivd bud k déleni slov nebo ke spojovani slov
ve slozitych vyrazech, napft.: Brno-mésto nebo déleni slov: roz-déleni.

* Pomlcka (Alt+0150) je delsi nez spojovnik a pouziva se pro naznaceni prestavky
v textu, je vidy oddélena mezerami. Smi zistat na konci fadku, ale novy fadek ji
zacinat nesmi. MiiZze nahrazovat uvozovky u ptimé feci. Pouziva se také na oznaceni
celych ménovych hodnot. Ve smyslu rozsahu hodnot se pomlcka pouzivd bez
mezer! Ptiklady: knihy — noviny, 25,— K¢, 25-30 °C.

* Minus se vklada pomoci Editoru rovnic, ale v hladkém textu je pfipustné minus
nahradit poml¢kou.


http://www.inforum.cz/inforum2000/index.htm
http://www.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html
http://www.ifla.org/I/training/citation/citing.htm
http://www.typo.cz/wp-content/uploads/2013/11/Ta_nase_cestina_ceska.pdf

* Dlouha pomléka (Alt+0151) se pouziva jen v americké typografii jako ndhrada
carky nebo uvozovek a sazi se bez mezer.

* Rozdil mezi spojovnikem (rozdélovnikem), pomlckou, plus, minus a dlouhou
pomlckou je ztejmy: -, —, +,—a —.

2.2 Déleni slov

Déleni slov na konci tfadki se nedoporucuje pouzivat v automatickém rezimu, protoze
slovniky vétSiny editort jsou nedokonalé a vysledek déleni nevyhovuje ¢eskému pravopisu.
Déleni slov je vSak v mnoha ptipadech nezbytné a doporucujeme pouzit manudlni zptsob
déleni slov, v textovych editorech nejlépe pomoci volitelného rozdélovniku (v editoru Word
Ctrl+rozdélovnik). Tento zplsob je vyhodny proto, Ze editor sice vlozi rozdélovnik, ale po
zméné poctu znakl v fadku je rozdélené slovo opét slou¢eno bez toho, ze by v textu ziistal
nadbyte¢ny rozdélovnik napt. uprostied fadku.

2.21 Kady se slova délit nesmi

= pokud by zlstalo na konci fadku jedno pismeno (a-nabaze),

» pokud by na nasledujici fadek byla ptenesena pouze dvé pismena (anaba-ze), pokud
dvé

= pismena jsou nasledovana interpukénim znaménkem, je takové déleni povoleno,

* pokud by rozdélenim slova vzniklo slovo nevhodného vyznamu nebo vulgarismus
(spisova-tele, na-drzka ap.),

= déle se nesmi dé¢lit do dvou tadku titul a jméno (MUDr.-Novék) a zkracené jméno
a piijmeni (J.-Novak),

= ¢isla (10-000), cislovky se zkratkami jednotek (10-m, 50-K¢) a datum vysazené
Cislicemi

= (30.8.-1956),

= také neni mozné délit zkratky (t.-C., s.-r.0., a-p.).

2.3 Sirotky a vdovy

Sirotek vznikne tak, Ze posledni fadek odstavce, ktery je vétSinou také fadkem vychodovym,
tj. neni na celou délku fadku, se nevejde do urceného prostoru stranky nebo sloupce. Proto se
ptelije na nasledujici stranku nebo sloupec a stava se tak prvnim fddkem. Nejenom, Ze je to
nepfipustné, ale také neestetické.

Vdova vznikne, kdyZ se ndm prvni fadek nového odstavce ,,zapomene* na konci sloupce
nebo stranky — je to také sazecska chyba. Vdova je obcas tolerovana, ale v ptipadé titulku je
oprava nezbytna.

2.4 Odsazeni zaéatku odstavce

Castou chybou je odsazovani zagatku odstavce pomoci tabulatoru na 1 nebo vice centimetrd.
Idealni odsazeni (zacatek odstavce nemusi byt nutné odsazen) je na Sitku tzv. ¢tverCiku — pii
pouziti pisma 12 pt je to 4 az 5 mm. Prvni fadek prvniho odstavce kapitoly se neodsazuje,
v dal$ich odstavcich téze kapitoly se prvni fadek odsazuje.



2.5 Fyzikalni jednotky

Od cisel se jednotky oddé€luji nedélitelnou mezerou
= 120,50 m (Ctrl+Shift+Mezernik),
= 200,00,
= 15 °C (sekvence je Alt+0176; v zadném piipadé se nepouziva zvySeny znak ,,0%).

2.6 Psani dat

= 8. fijna 1994 (mezery),
= 18.10.1994 (mezery),
= 18. X. 1994 (mezery).

2.7 Cislice spojené s vyrazem

= 25krat, 50nasobek (bez mezery)

2.8 Procenta, promile

= %o napiSete pomoci Alt+0137

= (Odbornik na 100 %, ale 100% odbornik

»  Vyhybame se tvarim jako napt. 100%-ni odbornik.
2.9 Oznaceni uhla

Pise se bez mezer: 30°12740", kde znak minuty je Alt+0180 a znak sekundy je Alt+0189.



PRILOHA

Bez ¢isla



Bez ¢isla (strana 1)



Zadani VSKP

originaly vlozi student, elektronicka
verze je na portalu

Bez ¢isla (strana 2)
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ABSTRAKT
text abstraktu v ¢esting

ABSTRACT
text abstraktu v anglic¢ting

KLICOVA SLOVA
klicove slova, klicove slovo, klicove slovo

KEYWORDS
keyword, keyword, keyword



KNOTEK, P. Kultura jako péce o dusi. Brno, 2007. 89 s. Diplomova/ Bakalaiska prace na
Fakulté¢ chemické Vysokého uceni technického v Brné, ustav XXXX. Vedouci diplomové
prace Tit. Jméno Piijmeni

Celou citaci naleznete na portalu !!!

PROHLASENI

ProhlaSuji, ze jsem diplomovou/bakalaiskou praci vypracoval samostatné a ze vSechny
pouzité literarni zdroje jsem spravné a uplné citoval. Diplomova/bakalaiska prace je
Z hlediska obsahu majetkem Fakulty chemické VUT v Brn¢ a mtze byt vyuzita ke komerénim
uceliim jen se souhlasem vedouciho diplomové/bakalaiské prace a dékana FCH VUT.

podpis studenta

V anglické verzi VSKP pouzijte:
DECLARATION

| declare that the diploma/bachelor thesis has been worked out by myself and that all the
quotations from the used literary sources are accurate and complete. The content of the
diploma/bachelor thesis is the property of the Faculty of Chemistry of Brno University of
Technology and all commercial uses are allowed only if approved by both the supervisor and
the dean of the Faculty of Chemistry, BUT.

student’s signature

ptipadné nepovinné podékovani
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